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EXTRA BERUF

Situationstext

SOZIALFORM ABLAUF MATERIAL ZEIT

Plenum Die TN lesen den Situationstext und die Checkliste zur Vorbereitung auf 
eine Jobmesse. Alternative Herangehensweise: Bei geschlossenen Büchern 
an der Tafel sammeln lassen, welche Schritte für das Thema infrage 
kommen könnten. Anschließend Vergleich mit der Checkliste im Buch.

1	 Den Besuch einer Jobmesse planen

SOZIALFORM ABLAUF MATERIAL ZEIT

Einzelarbeit
Plenum

a) Die TN lesen die Aussagesätze. Danach hören Sie das Gespräch und 
markieren die richtigen Aussagen. Kontrolle im Plenum.
Lösung: 1, 3, 5

2 A  25

Plenum b) Die TN diskutieren, welche Vorteile ein Messebesuch hat.

Einzelarbeit c) Die TN suchen im Internet nach einer Jobmesse, die ihrem Berufsfeld 
entspricht; auch als Hausaufgabe geeignet. 

Internet

2	 Ein Firmenporträt ansehen und verstehen

SOZIALFORM ABLAUF MATERIAL ZEIT

Einzelarbeit
Plenum

a) Die TN lesen den Internettext und ordnen anschließend die Begriffe 
den Textabschnitten zu. Kontrolle im Plenum.
Lösung: Motto des Unternehmens, Standort des Unternehmens, Zahl der 
Beschäftigten, Unternehmensphilosophie, mögliche Beschäftigungsformen

Einzelarbeit
Plenum

b) Die TN ergänzen zu den Stichworten die passende Information.  
Kontrolle im Plenum.
Lösung: Branche: Automobilbranche; Produkt: Motoren; Kunden: Automobil-
hersteller

Einzelarbeit
Plenum

c) Die TN lesen die Aussagesätze und markieren die richtigen Aussagen.
Kontrolle im Plenum. 
Lösung: 1 bietet auch Stellen für Berufseinsteiger (Stichwort: Auszubildende); 
2 können sich auch unabhängig von Stellenanzeigen bewerben (Stichwort: 
Initiativbewerbung)

Einzelarbeit d) Die TN besuchen die Webseite eines Unternehmens, das sie interes­
siert und fassen das Firmenporträt des Unternehmens in Stichpunkten 
zusammen; auch als Hausaufgabe geeignet. 

Internet

3	 Kontakt zu Firmen aufnehmen

SOZIALFORM ABLAUF MATERIAL ZEIT

Plenum a) Die TN lesen die Stichpunkte und überlegen, welche Fragen man bei 
einem Kontaktgespräch stellen könnte. 

Einzelarbeit
Plenum

b) Die TN lesen die Fragen, hören das Gespräch und beantworten die 
Fragen in Stichworten. Kontrolle im Plenum.
Lösung: 1 Motorenproduktion; 2 Karriereseite; 3 NFZ-Mechatroniker in 
Neckarsulm; 4 Stadtwerke Krakau; 5 Elektromobilität / E-Mobility Depart-
ment; 6 Visitenkarte

2 A  26
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Einzelarbeit c) Die TN lesen die Stichworte und hören das Gespräch ein zweites Mal. 
Danach beurteilen sie die Gesprächsführung mit „g“ = gut und „v“ = ver­
bessern. 

2 A  26

Partnerarbeit d) Die TN bereiten zu zweit ein Messegespräch zu ihrem Berufsfeld vor. 
Für die Erstellung des Gesprächs können die TN die gesammelten Fragen 
aus 3a zur Hilfe nehmen und sich Notizen machen. 

4	 Sich auf ein Vorstellungsgespräch vorbereiten

SOZIALFORM ABLAUF MATERIAL ZEIT

Einzelarbeit
Gruppen­
arbeit

a) Die TN lesen das Antwortschreiben der Firma. Anschließend diskutie­
ren sie in Gruppen, was er tun sollte. Vergleichen Sie im Plenum. 

Einzelarbeit
Plenum

b) Die TN lesen die Checkliste zur Gesprächsvorbereitung und ordnen 
die Verben den Nomen zu. Kontrolle im Plenum.
Lösung: den Termin schriftlich bestätigen; Kleidung für den Termin aus
wählen; die An- und Rückreise organisieren; Freunde und Familie über den 
Termin informieren; wichtige Unterlagen zusammenstellen; sich Reaktionen 
auf typische Fragen überlegen; Informationen über die Firma zusammen-
stellen

Plenum c) Die TN lesen zuerst den Lerntipp zur Gesprächsvorbereitung. Be- 
sprechen Sie unbekannte Wörter im Plenum. Anschließend markieren 
die TN in Aufgabe 4b die Punkte, die sie für wichtig halten. 


